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A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezoen kézzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Dény K6zség Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal ( tovébbiakban: hivatal) koltségvetési
szerv a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyait az informdcios onrendelkezési
jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011, évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info.
torvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes koézadatkeresd
rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciora vonatkozd részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szerepl
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolé 18/2005. (XII. 27.) THM
rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtdsa, valamint a gazdasagi szervezet
tgyrendjében foglaltak alapjan a kévetkez6k szerint hatirozom meg.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Hivatal kezelésében 1&ve kozérdekii adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban egylitt: kozérdekii adat) vonatkozasaban.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatirozza és eldsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az twgyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatérozza az
adatszolgéltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatérozza a honlapon kézzétételre keriild
kézérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgéltatasért felelésoknek korét, az
adatk6zlé  elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a https:/www.dany.hu/ honlapon k6zzétételre keriil.

1.1. A szabélyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Dany Kézség Onkormanyzat, tovabba a Polgarmesteri
Hivatal, a Danyi Nefelejcs Ovoda, a Bébita Bélcséde és Alapellatasi K6zpont kdltségvetési
szerv(ek)re.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyul kérelmek intézésének és a kételezden kozzéteends adatok
nyilvanosségra hozatalanak szabalyzata

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekit adatot el6allitotta, illetve amelynek a miiksdése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy Jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlentil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a muveletek Gsszessége, igy kiilénésen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovébbi felhasznalisanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a szemé€ly azonositasira alkalmas fizikai Jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek vegrehajtasdhoz alkalmazott modszerts! és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik,

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése
alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazoé adathordozéd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattirlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellato szervek altal kotelezéen kézzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras sordn vagy azt megel6z6en a bilincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Gsszefiiggésben, a biintetéeljards lefolytatdsara, illetdleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbi a blintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett elééletre
vonatkozd személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.
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A kbzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kételezden kozzéteendé adatok
nyilvinosségra hozatalanak szabalyzata

Kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb koézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében [évd és
tevekenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informécio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd ertekelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miiksdést szabalyozo
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kaozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalét, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kdzérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: sszefiiget targyd adatok — IHM rendelet altal meghatérozott — egyiittese,
amely megjelenitheté kiilsnbozé formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kodzérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabily altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatérozott, kitelezéen kézzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai veleményre, valldsi  vagy vilagnézeti meggyézidésre vagy
szakszervezeti tagsgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsigara vonatkozo személyes
adatok,

személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer mitkodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodésira vonatkozé kozérdekli, valamint k&zérdekbsl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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A kdzérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a katelezéen kodzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabalyai

Az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek (a tovdbbiakban egyiitt: kézfeladatot ellato
szerv) lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdeki adatot és kozérdekbél
nyilvénos adatot - az e térvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyul6 igény alapjan
barki megismerhesse.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a vizsgalatahoz, illetve az
igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. §
(1a) bekezdésében meghatirozott idé elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetéen az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

A kozérdekli adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info.
torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbsl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd
szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakére, vezetdi
megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiged egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét tdrvény elbirja.

Ko6zérdekbol nyilvanos adatként nem minésiil {izleti titoknak a kozponti és a helyi
Onkorményzati kéltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést
€rintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és onkormanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, haszndlataval, hasznositasaval, az azzal vald rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén torvény
kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilonésen a védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az
uzleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadilyozza meg a kozérdekbél nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A kézfeladatot
ellatoé szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara irdnyul6 eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasit szolgalé adat a keletkezésétd] szamitott tiz
evig nem nyilvéanos. Jogszabaly ennél révidebb idét is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétél szamitott tiz
¢ven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd 4lldspontjanak a déntések elékészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanosségra hozatalénak szabélyzata

A kozérdeki adat és a kdzérdekbol nyilvénos adat (a tovébbiakban egyiitt: kozérdeki adat)
megismerésére igényt kell benytjtani az alabbi modokon. Az igény benyujtasaval egyidejiileg
kezdetét veszi az eljaras. A kozérdeki adat megismerése iranti igényt széban kozolheti, illetve
irasban vagy elektronikus witon béarki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attél, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tennj a kovetkezo helyen és idében:

Személyesen ligyfélfogadasi idében:
Heétfe: 9% - 18%
Szerda: 9% - 16%
Telefonon tigyfélfogadasi idében:
Tel.: (28)-597-130, (30)-628-38-98, (30)-628-33-59

frasbeli igénybejelentést a kvetkezé médokon lehet tenni:
Személyesen (2118 Dany, Pesti it 1.)
Postai Gton (2718 Dany, Pesti it 1.)
Elektronikus ton (polghiv@dany. hu)
Faxon (28)-597-131)
Az igényl6 kérheti:
- k6zérdek adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdeki adatokat tartalmaz6 iratokba térténd betekintést,
- kozérdek adatokat tartalmazo iratokrol térténé masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott 4ltalanos kozzétételi listat, az adatk$z16 megnevezésével
a 2. sgamil. melléklet tartalmazza harom pontban (L. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés esetében az iligyintézé tajékoztatja az
igényl6t, hogy kérelmét atvette, a jogszabélyban megjeldlt hatéridében kap valaszt. Az
ugyintéz6 feljegyzést készit a megkeresésrl, melyr6l a jegyz6t 3 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Ha az tigyfél az adatokat szemelyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az adatszolgaltatasra
kijeldlt (1. szamu melléklet).haladéktalanul értesiti az ugyfelet:

- az adatszolgaltatas idépontja egyeztetése, illetve

- az adatszolgaltatéssal kapcsolatban felmeriilt koltségekrol vald tajékoztatas céljabol.

2. Az irasbeli tajékoztatis szabalyai

Az adatkérd igényét frasban e célra rendszeresitett igénybejelents lap kitsltésével, vagy az
altala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatirozott médon. Ha az
adatigénylés elektronikus wton, de nem a IL1. pontban meghatérozott e-mail cimre érkezik, a
polgarmesteri hivatal minden dolgozoja koteles a més e-mail cimre érkezett 1gényt ezen e-
mail cimre tovéabbitani. Az elektronikus titon beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
¢s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld informacidkat.

A jegyzd a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
szemelyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgérmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a hivatal honlaprél is letolthets. A benyujtott igényeket, adatokat az
adatszolgéltatasra kotelezett koztisztviseld 3 napon beliil el6késziti, és atadja a
jegyzd/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetben a
legrovidebb idd alatt, de a kérelem érkezésétdl] szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban
tdjekoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentts terjedelm, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatésahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mérték igénybevételével jar, az adatszolgaltatasra kotelezett
koztisztvisel$ azt a jegyzének haladéktalanul Jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyzb a 15
napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény
kézhezvételétdl szamitott § napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitése, altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az ltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
megjelélni. A nem egyértelmd, igényt a kérelmet benytjténak pontositas céljabdl vissza kell
juttatni, melynek minésitéséért és elbiraldsaért a Jjegyz0 a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyz6t tdjékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekili adat megismerése iranti igény elbterjeszthets az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
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adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, 4thuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan kdltséggel nem jar -
az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kézértheté forméban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 4ltal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kvetden — a hidnyzé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi madjatol
figgetleniil az igénylé maésolatot kaphat. Az adatot kezelé kozfeladatot ellaté szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek &sszegérél az igényl6t az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatni kell.

Az igényld a kapott tdjékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon belil nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatés megtételétd] az igénylé nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjeds idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allé hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezel6 altal megallapitott, legaldbb 15 napos hatdridében kételes az adatkezeld részére
megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevekenységének ellatdsihoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrél az 1génylé masolatot igényelt, jelentds terjedelm, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatérozott Gsszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovets 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének  ellatasahoz szilkséges  munkaerdforrds  aranytalan  mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentés terjedelmii, tovdbba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetéségeirdl az igényldt az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa sordn az alabbi koltségelemek veheték
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ell4té szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
szikséges munkaeréforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.
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A koltségelemek megallapithaté mértékét a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatirozza
meg.

Az igényl6ét nyilatkoztatni kell annak erdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6z6lni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ell4td szerv nem kdoteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre
iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban
valtozas nem 4llt be.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kizfeladatot ellaté szery nem koteles eleget tenni, ha az
igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes szemely igénylé esetén megnevezését, valamint
azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tédjékoztatis és
értesités megadhato.

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival egyutt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil széban, irasban vagy — ha az igénylé elektronikus levéleimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény
teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast
— beleértve az eljaré birdsag megnevezesét, valamint a per illetékmentes voltdt — is
tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a polgarmesteri hivatalban kezelik,
akkor errél a jegyz6 naptéri napon beliil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrsl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvéntartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
jegyzé felelos.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozéd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéltségtérités dsszegének feliilvizsgélata érdekében
birésaghoz fordulhat.

az Info. térvény 31. §-aban foglalt eljérasi rendnek megfelelen.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a megallapitott koltségtérités
Osszegenek megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az Onkormaényzat és a polgarmesteri hivatal feladatkérébe tartozo iigyekben — kiilondsen az
allami és 6nkorményzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasdra vonatkozodan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositisa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata.

A kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimdasolhaté modon, a betekintés, a letsltés, a nyomtatas, a
kimésolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

Az elektronikus kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetbje gondoskodik a kozzétételi
listakon szerepl$ adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérsl, az adatkézlének valo
megkiildésérsl.

A megkiildstt adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkozlé felel.

A szervezeti egységek vezetbi a felelésségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelélt felelés személyek Utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetséggel annak 1ényét régziteni kell, A
JelelSs személyeket meg kell Jelolni.

A kozérdekii adatokat Dany Kozség (")nkorményzat honlapjan a www.dany.hu honlapon kell
kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzé a kijelslt adatkezeld/adatfelelés (Bandurné Gédor I1diko:
titkdrsdgi {ligyintéz8) személy utjian gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekdvetkezett véltozast kovets 3 napon beliil el kell végezni.

A polgdrmesteri hivatal honlapja miikédésének biztositasaért, az adatkszls feladatainak
cllatédsaért a rendszergazda (Szabo J anos) a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekti adatok kdzzétételére alkalmasss tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar
elhéritasarol,
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b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérol és arrél, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdeku adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kdzlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol),

d) az adatallomény (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsdnak
napl6zasardl, a napléadatok mentésérsl,

f) az adatfelelésok elérhetségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartésarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérsl.

A jegyzé feliigyelete ald tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal - a
Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kézzéteendd adatkort hatérozhat meg
(a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkdzlgvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkézléhoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalé &ltal  kitSltendd nyomtatvanyokat, frlapokat az adatfelelés letolthets,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozlonek, illetve ilyen forméatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkozl6hsz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkozl6 ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiisz6béléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zld6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkézlé személy nevének naplozasardl.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvéltoztatasa elleni védelmérél, biztositja, hogy a napl¢ tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérél biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdek(i adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatésért az adatfelelés (Bandurné Gédor I1diké titkarsagi ligyintézd) a felelés.
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A kozzétett adatok pontatlanng, tévessé vagy iddszeriitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelés eldallitia a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekdi adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkézlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak szlikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatk6z16t,
aki az eltévolitas irant a megjelslt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl kizérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetoségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezd esemeny datumat és id6pontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhaszndld nevét.

Az elektronikusan koézzétett adatok - ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltér6en nem
rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatéak el. A szerv megszinése esetén a kozzététel
kotelezettsége a szerv jogutédjat terheli.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellenérzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé igényekr6l és az Info. térvény végrehajtasaval 6sszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente a hivatal munkdjarél torténd beszamoldval egyidejlileg
beszdmol a Képviselo-testiiletnek. A beszamolé alatamasztasat szolgalé informécidkat a
szervezeti egységek vezetdi, minden év oktober 31-ig a jegyz0 rendelkezésére bocsatjdk. A
beszdmol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatads formaja
€s az igénylok altal megtéritett koltség Osszegeére.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2019 jonius 1.napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a 2018.februar 15-én
hatdlyba 1épett Informéacidatadési Szabalyzat hatalyat veszti.

A jegyzonek kell gondoskodni arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmi mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirdséban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felel6s.

Kelt, Dany,2019. 05. 26.
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelslt személyek

Kozponti telefonszam: Tel.: (28)-597-130, (30)-628-38-98, (30)-628-33-59
Pervainé Hangodi Agnes, jeoyzé

Tel.: (28)-597-130

Gazdalkodds, Pénziigy, Pénztar (1-es iroda):

5-0s mellék

Lazar Janosné - pénziigyi tigyintézo

Palyazatok, miiszaki tigyintézés (2-es iroda):

2-es mellék

Toth Daniel - palyazati referens

Addligyek, Igazgatas (3-as iroda):

4-es mellék

Gigor Sandomé - adoiigyi tigyintézé

Titkéarsig (5-, 6-0s iroda):

1-es mellék

Bandurné Godor Ildiké - személyiigyi ligyintézé, hagyatéki iigyek
Anyakényv, Népesség, Szocidlis ligyek (7-es iroda):

3-as mellék

Zahoreczné T6th Méria - szocialis- és gyamiigyi ligyintézo, kereskedelmi tigyek

2. szamu mellékler

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megérzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat kivetden Az eléz6 allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
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lgyfélszolgdlatanak elérhetdségei

2 A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kvetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A véaltozasokat kévetden Az el6zo allapot torlendd
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztésa, azonnal
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kévetden Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

S. Testiileti szerv esetén a testiilet létszéma, A valtozasokat kévetden Az ¢l6z8 allapot torlends
Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitisa, feliigyelete | A valtozasokat kovetden Az eloz0 allapot 1 évig
vagy ellenérzése alatt 4116, vagy alarendeltségében |azonnal archivumban tartasival
miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

. A kdzfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kévetden Az el6z6 éllapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikods gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéleime), tevékenységi kore, képviselsjének
neve, a kézfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kivetden Az el6z6 éllapot 1 évig
koézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel$ szervének tagjai

9. A kézfeladatot ellaté szerv ltal alapitott A valtozasokat ko vetden Az el6z6 allapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartasaval
szervet alapité jogszabaly megjelélése, illetve az
azt alapité hatérozat, a kéltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetosége,
mitkodési engedélye

10. | A kézfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A valtozésokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztoség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a fészerkeszté neve

11. | Akézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A valtozasokat kovetden Az el6z6 dllapot 1 évig

feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval

II. Teveékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kitelezéen kodzzéteendd adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ell4td szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozo alapveté jogszabélyok, kbzjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasgval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskorii teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellatd szerv feladatarol, tevékenységérol szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

A helyi nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdséval

Allamigazgatési, Onkorményzati, és egyéb
hatosagi ligyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezé szerv
megnevezése, hatiskor gyakorlasanak atruh4zasa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatési dijak) meghatarozésa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benytijtisanak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az iigyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az iigyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekral

A vialtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kézfeladatot ellato szerv ltal nywjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbél adott
kedvezmények

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasival
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A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdaéiv),
az adatvédelmi nyilvéntartasba bejelentendé
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kdzfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvénos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdséval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgéri kdzremiitkddés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiiletj szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzékonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasinak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

A tdrvény alapjan kozzéteendd
Jjogszabalytervezetek és kapesolodd
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos tilésére benytjtott
elbterjesztések a benyujtas idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyujtas idépontjat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrél sz616
Jelentés megismerését
kdvetéen haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egys€g neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felel6s, vagy az informacids
jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az el6zd dllapot térlendd

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkoz6, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az eléz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kézérdekii adatok hasznositasara iranyuld
szerzodések listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellaté szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartdsaval
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17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé A viltozdsokat kévetéen Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalésara, hasznositisara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd altaldnos szerzédési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo killonds | A valtozasokat kovetden Az eléz6 llapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében levé, a A valtozasokat kdvetd 15 Az elézo allapot 1 évig
kézadatok wjrahasznositasardl szolo térvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint ujrahasznositds céljara elérheté kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre 4116
formatuma

20.  |a 19. sor szerinti kdzadatok vjrahasznositasara A valtozdsokat kovet6 15 Az eléz6 allapot térlendo
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd valtozata
21. | A 19. sor szerinti kézadatok ujrahasznositas A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlend6
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendd dijak éltalanos jegyzéke
22. | A kézadatok tjrahasznositasarol szol6 térvény A valtozasokat kivets 15 Az el6z6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatis napon beliil
23. | A kézfeladatot ellato szerv altal megkétott, a A vialtozasokat kévetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
kézadatok jrahasznositasarél sz6l6 torvény napon beliil
szerint k&tott kizdrdlagos jogot biztositd
megéllapodésok szerzddé feleinek megjelélése, a
kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjellése
I1I. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. A kézfeladatot ellato szerv éves (elemi) A vialtozasokat kévetden A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasardl - a legalabb 5 évig
kiilén jogszabalyban meghatérozott médon és archivumban tartasaval
gyakorisaggal - készitett beszamolok

2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiil6n jogszabalyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezeto tisztségviselSk illetménye, munkabére, és archivumban tartasval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egy¢b alkalmazottaknak nyijtott juttatasok faj taja
és mértéke Osszesitve

3. A kozfeladatot ellato szerv kéltségvetésébsl A dontés meghozatalat A kiilén jogszabélyban
nyujtott, nem normativ, céljellegti, mitkodési és kovetd hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
fejlesztési timogatasok kedvezményezettjeinek legaldbb 1 évig
nevere, a tamogatas céljdra, 8sszegére, tovabba a archivumban tartasaval
tamogatési program megvalésitasi helyére
vonatkozo adatok
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Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténéd
gazdalkodassal dsszefiiggo - a kiillon
Jjogszabalyban meghatarozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékil
jog atadasara, valamint koncessziéba adasra
vonatkozd szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kit felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak iddtartama

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsdval

az ajanlatok elbiraldsarol, a megkotott
szerz8désekril)

A koncessziordl sz6lé torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartisdval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilonosen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szdmara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefliggd kifizetésre) forditott,

Stmillié forintot meghaladd kifizetések

Az Eurépai Unid tamogatasaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzodések

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval
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3. szamu mellekiet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

Az adatkéres idopontja ocisimn oo s sy
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alihiizandd):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

B onurmmspusimmmmmsmmm———— (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szévegrész aldhuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az 4ltalam kért informéciokrol csak olyan formaban ¢és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget az Onkorményzatnak. Tudomdsul veszem, hogy az
igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval Osszefiiggésben visszavonésig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett méasolatot (a megfeleld szovegrész alahuzandd)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telelonsriim coummmmasansmssns s s

(1 5 2 AU

E-mail cim: ..o

igényld aldirdasa
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4. szamu melléklet

A koézérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
2019. évtol

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)!’

Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 ... (¢ — Ft/lap
Fénymasoléds A/3 e Ft/lap
CD lemez O | 1,0 ME— Ft/lemez
DVD lemez L Ft/lemez

Udr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adarvédelmi és Informdcidszabadsag Hatosag elnokének szakmai allasfoglaldsa
szerint mdsoldsi koltség alatt kizdrélag az anyagkiliség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakéliség, és az
amortizacio figyelmen kiviil hagyandé. A mdsolds kélisége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci ar.
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